
คํารองขอใบแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

เขียนที่………………………………………… 
วันที่…………เดือน……………………พ.ศ. ………… 

 
เรื่อง   ขอใบแทนใบเสร็จรับเงินในการชําระเงินสมทบกองทุนประกันสังคม 
 
เรียน   ผูจัดการธนาคาร……………………….......……  สาขา………………………...............… 
 

  ดวยขาพเจา  นาย / นาง / นางสาว………………………………………………...เลขประจําตัวประชาชน 
………………………………..ออกใหที่……………………..……อยูบานเลขที่……..…หมู…..…ซอย…………………….
ถนน………………….แขวง / ตําบล……...…………เขต / อําเภอ……………………จังหวัด……………………….............
โทรศัพท................................................ ในฐานะ 
  ผูประกันตนมาตรา  39     ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล     เจาของกิจการ     ผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน 
ของ…………………………………………………………เลขที่บัญชี / เลขประจําตัวประชาชน……………………………
ต้ังอยูที่บานเลขที่……………หมู……ซอย…………………..ถนน……………….....…แขวง /ตําบล………...………….…..
เขต / อําเภอ…………………………จังหวัด…………………………........……...โทรศัพท.....................................................
มีความประสงคจะขอใบแทนใบเสร็จรับเงินที่ชําระเงินสมทบกองทุนประกันสังคม  งวด………/……………..เนื่องจาก  
ใบเสรจ็รับเงินสญูหาย  โดยยอมใหคิดคาธรรมเนียมในการออกใบแทนใบเสร็จรบัเงินไดตามระเบียบของทางธนาคาร 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
             (………………………………) 
 

หลักฐานที่ตองนํามาประกอบการขอใบแทนใบเสร็จรับเงิน 
  

กรณีท่ีผูขอเปนนิติบุคคล 
  1.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  ของกรรมการผูมีอํานาจลงนามผูกพันของบริษัท / หางหุนสวน      
นิติบุคคล  โดยลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตองดวย 
  2.  สําเนาหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียน  หุนสวน / บริษัท  ที่รับรองไมเกิน  6  เดือน  ซึ่งกรรมการ
หรือหุนสวนผูจัดการ  ไดลงลายมือช่ือรับรองสําเนาและประทับตราไวเปนหลักฐาน 
  3.  กรณีมอบอํานาจใหบุคคลอื่นมาดําเนินการแทน  ใหทําหนังสือมอบอํานาจ  (ดานหลัง)  โดยลงลายมือช่ือ 
ผูมีอํานาจและประทับตรา  ติดอากรแสตมป  10  บาท พรอมทั้งแนบหลักฐานตามขอ  1  ขอ  2  และสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูรับมอบอํานาจ  พรอมทั้งลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 
 

 กรณีท่ีผูขอเปนเจาของกิจการหรือผูประกันตนมาตรา  39 
  1.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอ  โดยลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตองดวย 
  2.  กรณีมอบอํานาจใหบุคคลอื่นมาดําเนินการแทน  ใหทําหนังสือมอบอํานาจ  (ดานหลัง)  โดยลงลายมือช่ือ  
ผูมอบและผูรับมอบ  ติดอากรแสตมป  10  บาท  พรอมทั้งแนบหลักฐานตามขอ  1  และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ  
ผูรับมอบอํานาจ  พรอมทั้งลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 


